ТЕНДЕР ФЗ  ·  tenderfz.ru          БРИФ №3
Запрос разъяснений / Жалоба в ФАС
В рамках любого абонемента  ·  «Старт», «Бизнес» или «Корпоративный»

	Абонемент
	Старт  /  Бизнес  /  Корпоративный  (нужное подчеркнуть)

	Номер запроса в текущем месяце
	___ из ___

	Дата заполнения
	___ / ___ / 20___



⚠  ВАЖНО — СРОКИ! Запрос разъяснений: подаётся не позднее чем за 3 рабочих дня до окончания приёма заявок.
    Жалоба в ФАС: не позднее 10 календарных дней с момента публикации протокола.
    Отправьте бриф как можно скорее — время на подготовку документа ограничено.
РАЗДЕЛ 1. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ (юридические данные для документа)
💡 Этот раздел используется для формирования реквизитов официального документа.
    Указывайте данные строго как в ЕГРЮЛ / ЕГРИП — любая ошибка может привести к возврату жалобы.
    Проверить актуальные данные: egrul.nalog.ru
  ★ Обязательное поле    |    Оранжевый фон = обязательно к заполнению

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Полное наименование организации / ФИО ИП ★
	Точно как в ЕГРЮЛ или ЕГРИП. Например: ООО «Ромашка» или ИП Иванов Иван Иванович.


	ИНН ★
	10 цифр (юрлицо) или 12 цифр (ИП).


	ОГРН / ОГРНИП ★
	13 цифр (ОГРН) или 15 цифр (ОГРНИП).


	КПП
	Для юрлиц — 9 цифр. ИП — не заполнять.


	Юридический адрес ★
	Полный адрес как в выписке из ЕГРЮЛ / ЕГРИП, включая почтовый индекс.


	Почтовый адрес (если отличается)
	Адрес для получения корреспонденции, если отличается от юридического.


	ФИО и должность подписанта ★
	Кто будет подписывать документ. Например: Генеральный директор Петров Пётр Петрович.


	Основание полномочий ★
	Устав / Доверенность № ___ от ___ / Свидетельство о регистрации ИП.


	ФИО контактного лица ★
	Человек, которому мы направим готовый документ.


	Электронная почта ★
	Для направления готового документа. Проверьте правильность.


	Телефон ★
	Для оперативной связи.


	Номер договора абонемента ★
	Номер и дата договора с ТЕНДЕР ФЗ.



РАЗДЕЛ 2. ДАННЫЕ О ЗАКУПКЕ
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Реестровый номер в ЕИС ★
	Длинный номер вида 0123456789012345678 — со страницы zakupki.gov.ru.


	Ссылка на закупку в ЕИС ★
	Полная ссылка из адресной строки браузера.


	Применимый закон ★
	44-ФЗ / 223-ФЗ — указано в извещении.


	Наименование заказчика ★
	Полное официальное название — как в извещении.


	ИНН заказчика ★
	Из извещения. Нужен для реквизитов документа.


	Адрес заказчика
	Юридический адрес заказчика из извещения.


	Уполномоченный орган (если есть)
	Если закупку проводит уполномоченный орган — его название и ИНН.


	Электронная площадка ★
	Название площадки. Нужно для реквизитов документа.


	Дата окончания подачи заявок ★
	Критично для расчёта срока подачи запроса разъяснений. Формат: ДД.ММ.ГГГГ


	Дата протокола (для жалобы ФАС)
	Если жалоба на протокол — укажите дату его размещения в ЕИС.



РАЗДЕЛ 3. ВИД И ЦЕЛЬ ДОКУМЕНТА
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Тип документа ★
	Запрос разъяснений заказчику / Жалоба в ФАС / Оба документа (сначала запрос, потом жалоба).


	Чего хотите добиться? ★
	Изменить документацию / Получить разъяснение / Аннулировать протокол / Отменить результаты / Иное.



РАЗДЕЛ 4. СУТЬ НАРУШЕНИЯ
💡 Это самый важный раздел — чем точнее описание, тем сильнее итоговый документ.
    Приводите ДОСЛОВНЫЕ цитаты из документации — не пересказывайте своими словами.
    Нормы закона знать не обязательно — наши специалисты укажут их сами.
    Если нарушений несколько — заполните поля «Цитата» для каждого из них.

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Описание нарушения (своими словами) ★
	Что нарушил заказчик, каким образом, чем это мешает участвовать. Например: «В ТЗ требуется товар только одного производителя без возможности эквивалента, что нарушает принцип конкуренции».


	Конкретные пункты документации ★
	Номера страниц и пунктов где обнаружено нарушение. Например: «ТЗ, п.2.3, стр.7».


	Цитата из документации 1 ★
	Дословная цитата с указанием документа и пункта. Например: «...поставке подлежит оборудование марки Samsung модели QN55Q80C» (ТЗ, п.2.3).


	Цитата из документации 2
	Вторая цитата если нарушений несколько. Или напишите «Нет».


	Цитата из документации 3
	Третья цитата если есть. Или напишите «Нет».


	Ссылка на норму закона
	Если знаете — укажите: ч.1 ст.33 44-ФЗ, ч.3 ст.14 44-ФЗ и т.д. Если нет — оставьте пустым, мы укажем сами.


	Нарушены ли ваши права? ★
	Опишите: как именно нарушение влияет на ваше участие. Например: «Мы не можем подать заявку, так как не являемся дилером указанного производителя».


	Ранее поданные жалобы / запросы?
	Если да — приложите копии и полученные ответы. Важно для последовательности аргументации.



РАЗДЕЛ 5. ДАННЫЕ ЗАКАЗЧИКА (для реквизитов документа)
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Полное наименование заказчика ★
	Точное наименование как в извещении и ЕИС.


	ИНН заказчика ★
	Из извещения или ЕИС.


	Адрес заказчика ★
	Юридический адрес заказчика.


	ФИО руководителя заказчика
	Если известно. Найти можно в выписке ЕГРЮЛ на egrul.nalog.ru.


	Наименование территориального УФАС
	Для жалобы — УФАС по субъекту РФ, где находится заказчик. Например: УФАС по г. Москве.



РАЗДЕЛ 6. ДОКУМЕНТЫ
💡 Как скачать документы закупки: страница на zakupki.gov.ru → вкладка «Документы» → скачать все.
    При обжаловании отклонения — обязательно приложите вашу заявку и протокол.
    Размер > 50 МБ → загрузите на Яндекс.Диск / Google Drive и вставьте ссылку.

	Документ
	Обязательность
	Пояснение

	Извещение о закупке
	★ Обязательно
	Из ЕИС — исходный документ.

	Техническое задание
	★ Обязательно
	Полный файл со всеми приложениями.

	Проект контракта
	★ Обязательно
	Со всеми приложениями.

	Инструкция по заполнению заявок
	По возможности
	Если была опубликована заказчиком.

	Протокол (при обжаловании)
	★ Обязательно
	Протокол рассмотрения заявок из ЕИС.

	Ваша заявка (при обжаловании)
	★ Обязательно
	Полная копия поданной заявки из ЛК площадки.

	Предыдущая переписка с заказчиком
	По возможности
	Ваши запросы разъяснений и ответы заказчика.

	Ответы заказчика на разъяснения
	По возможности
	Если заказчик уже отвечал на запросы.

	Иные доказательства
	По возможности
	Скриншоты, экспертные заключения, коммерческие предложения.

	Ссылка на облачное хранилище
	При необходимости
	Яндекс.Диск / Google Drive — если файлы > 50 МБ.


РАЗДЕЛ 7. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Есть ли у вас юрист?
	Да / Нет. Если да — направим документ на согласование вашему юристу перед финальной отправкой.


	Кто будет подавать документ?
	Самостоятельно / Через юриста / Нужна консультация по подаче.


	Дополнительные комментарии
	История отношений с заказчиком, предыдущие жалобы, особенности рынка — любая полезная информация.




КАК ОТПРАВИТЬ ЗАПОЛНЕННЫЙ БРИФ
💡 Заполните все обязательные поля (★), прикрепите документы и отправьте любым удобным способом:
    В теме письма / сообщения укажите: «Бриф — [краткое название закупки]»
    Если суммарный размер файлов > 50 МБ — загрузите на Яндекс.Диск / Google Drive и вставьте ссылку.

	✉  Электронная почта
info@tenderfz.ru
	✈  Telegram
@tenderfz
	📱  WhatsApp
+7 (926) 795-94-00
	💬  Мессенджер Макс
Написать в Макс



tenderfz.ru  ·  Профессиональная аналитика тендеров

Заявитель: _______________________________________________________
Дата: «___»  _______________  20___ г.

© tenderfz.ru  ·  Информационно-аналитические услуги  ·  info@tenderfz.ru
