ТЕНДЕР ФЗ  ·  tenderfz.ru          БРИФ №1
Комплексный аудит закупки
В рамках абонемента «Старт», «Бизнес» или «Корпоративный»

	Абонемент
	Старт  /  Бизнес  /  Корпоративный  (нужное подчеркнуть)

	Номер запроса в текущем месяце
	___ из ___

	Дата заполнения
	___ / ___ / 20___

	Номер договора абонемента
	Номер и дата вашего договора с ТЕНДЕР ФЗ



💡 Один заполненный бриф = один запрос из вашего абонемента.
    Срок исполнения начинается с момента получения полного комплекта: брифа + всех обязательных документов.
    Убедитесь, что указали верную закупку перед отправкой.
РАЗДЕЛ 1. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ
  ★ Обязательное поле    |    Оранжевый фон = обязательно к заполнению

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	ФИО контактного лица ★
	Укажите человека, с которым мы будем работать по этому запросу.


	Наименование организации / ФИО ИП ★
	Полное официальное наименование как в ЕГРЮЛ / ЕГРИП.


	ИНН ★
	10 цифр (юрлицо) или 12 цифр (ИП).


	Электронная почта ★
	Готовый отчёт придёт на этот адрес. Проверьте правильность.


	Телефон ★
	Для связи при необходимости уточнений.


	Профиль деятельности ★
	Что поставляете / выполняете? Основные коды ОКВЭД.


	Организационно-правовая форма ★
	ООО / АО / ИП / Самозанятый / Иное.


	Субъект МСП? ★
	Да (микро/малое/среднее предприятие) / Нет. Влияет на применение ч.3 ст.30 44-ФЗ.


	Регионы работы
	Вся Россия / конкретные регионы.


	Номер договора абонемента ★
	Номер и дата договора с ТЕНДЕР ФЗ.



РАЗДЕЛ 2. ДАННЫЕ О ЗАКУПКЕ
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Реестровый номер в ЕИС ★
	Длинный номер вида 0123456789012345678 — со страницы закупки на zakupki.gov.ru.


	Ссылка на закупку в ЕИС ★
	Полная ссылка из адресной строки браузера.


	Применимый закон ★
	44-ФЗ (госзаказ) / 223-ФЗ (корпоративные закупки) — указано в извещении.


	Вид процедуры ★
	Электронный аукцион / Открытый конкурс / Запрос котировок / Запрос предложений / Иное.


	Наименование заказчика ★
	Полное официальное название — как в извещении.


	ИНН заказчика
	Указан в извещении на сайте ЕИС.


	Предмет закупки ★
	Кратко: что именно закупается.


	НМЦК (начальная цена) ★
	Начальная (максимальная) цена контракта в рублях.


	Дата окончания подачи заявок ★
	Крайне важна для соблюдения сроков. Формат: ДД.ММ.ГГГГ


	Электронная площадка ★
	РТС-тендер / Сбербанк-АСТ / ЕАТ «Берёзка» / ЕЭТП / ЗаказРФ / иная.


	Что планируете поставить / выполнить ★
	Конкретное наименование, марка, модель.


	Срочность
	Стандарт / Срочно. При срочном — укажите крайний срок.



РАЗДЕЛ 3. ТЕХНИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ О ТОВАРЕ / РАБОТЕ / УСЛУГЕ
💡 Укажите характеристики ВАШЕГО товара — не переписывайте ТЗ.
    Если поставляете несколько позиций — опишите каждую отдельно в поле «Технические характеристики».

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Производитель ★
	Точное наименование производителя вашего товара.


	Страна происхождения ★
	Нужна для проверки ограничений по ст.14 44-ФЗ (нац. режим). Например: Россия / Беларусь / Китай.


	Модель / артикул ★
	Конкретная модель для поставки. Например: IdeaPad 3 Gen 6 (82H700LSRK).


	Технические характеристики ★
	Из официального каталога или тех. паспорта. Вставьте текст или прикрепите файл.


	Код ОКПД2
	Если знаете — укажите. Найти можно на сайте okpd2.ru.


	Код КТРУ
	Если знаете. Необходим при наличии позиции в реестре КТРУ.


	Сертификат соответствия
	Есть / Нет. Если есть — прикрепите копию к брифу.


	Декларация соответствия
	Есть / Нет. Если есть — прикрепите копию к брифу.


	Гарантийный срок производителя
	В месяцах. Например: 24 месяца.



РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ КОНТЕКСТ
💡 Данные используются строго конфиденциально и только для расчёта рентабельности.
    Если не знаете точных цифр — укажите ориентировочные значения.

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	НДС-статус ★
	НДС 20% / НДС 10% / УСН / НПД (самозанятый) / Освобождён по ст.145 НК РФ.


	Ваша себестоимость (ориентир)
	Ваша закупочная цена единицы товара / стоимость выполнения работ. В рублях.


	Ваше ценовое предложение (ориентир)
	Какую цену планируете предложить, если уже считали. В рублях.


	Адрес(а) поставки / выполнения ★
	Регион, удалённость, количество точек. Например: г. Якутск, 1 точка.


	Количество точек поставки
	Если несколько адресов — укажите сколько.


	Условия доставки в контракте
	DDP / DAP / самовывоз / иное — если указано в проекте контракта.


	Доступ к банковским гарантиям? ★
	Да / Нет / Не знаю. Влияет на расчёт обеспечения заявки и контракта.


	Аванс в контракте
	Процент аванса, если указан в проекте контракта. Например: 30%.


	Ориентировочная стоимость доставки
	Если можете оценить — укажите в рублях.


	Ориентировочная стоимость монтажа
	Если монтаж/установка требуется по ТЗ — укажите в рублях.



РАЗДЕЛ 5. ВАША КВАЛИФИКАЦИЯ
💡 Раздел заполняется для абонементов «Бизнес» и «Корпоративный».
    ВАЖНО: обязательно заполните поле «Что НЕ можете предоставить» — это выявляет нереализуемые требования.

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Лицензии
	Вид лицензии, номер, орган выдачи, срок действия. Или напишите «Нет».


	Членство в СРО
	Тип СРО, номер свидетельства, виды допусков. Или «Нет».


	Опыт аналогичных контрактов
	Есть ли у вас выполненные контракты аналогичного предмета? Да / Нет.


	Топ-5 контрактов за 3 года
	Для каждого: предмет · сумма · заказчик · год. Нужно для оценки соответствия требованиям к опыту.


	Штатная численность
	Общее число сотрудников. Нужно если в ТЗ есть требование к персоналу.


	Сертификаты и аккредитации
	ISO, ФСБ, ФСТЭК, иные. Или «Нет».


	Что НЕ можете предоставить? ★
	ВАЖНО: перечислите документы / подтверждения, которых у вас нет. Это выявит нереализуемые требования закупки.


	Что конкретно не соответствует?
	Если уже видите несоответствие — опишите. Это ускорит анализ.



РАЗДЕЛ 6. ПРИОРИТЕТЫ АНАЛИЗА
	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Главные беспокойства ★
	Выберите: ТЗ / финансы / квалификация / противоречия / инструкция / всё сразу.


	Контекст и особенности
	История с заказчиком, конкуренты, особенности рынка — любая полезная информация.


	Что конкретно беспокоит?
	Своими словами: что вызывает сомнения.


	Главный вопрос к аналитику
	Один ключевой вопрос. Например: «Есть ли признаки заточки под конкурента?»



РАЗДЕЛ 7. ПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ ЗАКУПКИ
💡 Как скачать: открыть страницу на zakupki.gov.ru → вкладка «Документы» → скачать все файлы.
    Чем полнее комплект — тем глубже и точнее отчёт.
    Размер > 50 МБ → загрузите на Яндекс.Диск / Google Drive и вставьте ссылку в бриф.

	Документ
	Обязательность
	Пояснение

	Извещение о закупке
	★ Обязательно
	Страница закупки в ЕИС → вкладка «Документы».

	Техническое задание (ТЗ)
	★ Обязательно
	Полностью со всеми приложениями — это главный документ.

	Проект контракта
	★ Обязательно
	Полностью со всеми приложениями и спецификацией.

	Инструкция по заполнению заявок
	★ Обязательно
	Если опубликована — содержит скрытые требования.

	Смета / спецификация
	По возможности
	Если приложена к контракту отдельным файлом.

	Паспорт / каталог товара
	По возможности
	Тех. паспорт вашего товара для сравнения с ТЗ.

	Копии лицензий / СРО
	По возможности
	Скан или PDF актуальных лицензий.

	Исполненные контракты
	По возможности
	Сканы контрактов или актов, подтверждающих опыт.

	Сертификат / декларация соответствия
	По возможности
	На ваш товар для проверки соответствия требованиям.

	Разъяснения заказчика
	По возможности
	Если публиковались в ЕИС — скачайте и приложите.

	Изменения к документации
	По возможности
	Если вносились — скачайте актуальную редакцию.

	Предыдущие закупки заказчика
	По возможности
	Ссылки на аналогичные закупки этого заказчика в ЕИС.

	Ссылка на облачное хранилище
	При необходимости
	Яндекс.Диск / Google Drive / Dropbox — если > 50 МБ.


РАЗДЕЛ 8. ЗАМЕЧЕННЫЕ ПРОТИВОРЕЧИЯ (если есть)
💡 Если уже заметили несоответствия в документации — опишите здесь.
    Пример: «В извещении срок поставки 30 дней, в контракте — 45 дней».

	Поле / Параметр
	Подсказка для заполнения / Место для ответа

	Противоречия которые уже нашли
	Опишите: «В п.X извещения написано … а в п.Y контракта — …».


	Пункт который вызывает вопросы
	Конкретный пункт с цитатой, если заметили нестыковку.


	Дополнительные комментарии
	Любая информация, которая может помочь при анализе.




КАК ОТПРАВИТЬ ЗАПОЛНЕННЫЙ БРИФ
💡 Заполните все обязательные поля (★), прикрепите документы и отправьте любым удобным способом:
    В теме письма / сообщения укажите: «Бриф — [краткое название закупки]»
    Если суммарный размер файлов > 50 МБ — загрузите на Яндекс.Диск / Google Drive и вставьте ссылку.

	✉  Электронная почта
info@tenderfz.ru
	✈  Telegram
tenderfz 
	📱  WhatsApp
00
	💬  Мессенджер Макс
Написать в Макс
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